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Para poder acceder a la pagina de Humano en Linea, debe inicialmente ingresar por:

https://www.medellin.edu.co/colilla-docentes/

Dar clic en la opcién “Encima de la imagen”:

QO 8 hitpsy/www.medellin.edu.co/colilla-docentes/ | Pxd

Inicio Secre v it v El Megéfono

Para descargar las colillas de pago,
debes seguir el siguiente procedimiento:

Clic en cualquier
partedela
E> magen Ingresa a https:/medellin.edu.co/

e Enla parte inferior izquierda, en enlaces rapidos,
ingresa por la opcién colilla de pago Humano

® Podras descargar tus colillas con tu nimero de cédulay
contrasena

® Sinorecuerdas la contrasena, podras dar click a la
opcidn restablecer contrasena y escribir el correo
electrénico asociado a la plataforma Humano

® Aese mismo correo te enviaremos un link para que
crees una nueva contrasena e ingreses al sistema

Se redirige a la pagina oficial de Humano en Linea Medellin, tener en cuenta siempre que
se identifica por el escudo de la Alcaldia en la parte superior izquierda:

Centro Administrativo Municipal CAM

Calle 44 N° 52-165. Codigo Postal 50015

Linea de Atencion a la Ciudadania: (57) 44 44 144
Conmutador: 385 5555 Medellin - Colombia

| 900000

www.medellin.gov.co
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O ﬁ htt, rhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/humanoEL/Ingresar.aspx?Ent=Medellir 0% 15

Humano

Ingresar Cédigo Empleado

@ Resiablecer
Contrasefia.

(] Nosoyunrobot

e Si usted ya tiene contrasefia asignada, debe ingresar asi:

Ingresar Codigo Empleado: Es la cédula del docente

O 8 o rhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co; gresar.aspx?Ent=Medellir 0% W

Ingresar Cédigo Empleado

123456

@ Restablecer
Contrasefia.

[Tt sopummtce

Centro Administrativo Municipal CAM

Calle 44 N° 52-165. Codigo Postal 50015

Linea de Atencion a la Ciudadania: (57) 44 44 144
Conmutador: 385 5555 Medellin - Colombia
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Dar en el botdn siguiente e ingresar su contrasefa e Ingresar:

QO 8 ot hh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/huma 3 t=My 0% Y

Humano

en linea
Ingresar contrasena
essccccccee

® Restablecer
Contrasefia.

[ wossmose

e Sino tiene o desconoce su contrasena, debe realizar lo siguiente:

Ingresar Codigo Empleado: Es la cédula del docente

Q B o+ httpsy/ihh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/humancEL/Ingresa Ent=Medellin 0% T

Humano

en linea

Ingresar Cédigo Empleado

123456

@ Restablecer
Confrasefia.

D No soy un robot
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Luego, dar clic en restablecer contrasefia:

O B nttp hh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/humanck yresar.aspx?Ent=Medellin 0% W

Ingresar Cédigo Empleado

@ Restablecer
Contrasefia.

D No soy un robot

Y luego ingresar el correo electrénico que tiene registrado en datos Basicos cuando se
posesioné:

QO 8 o htt gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/humanoEL/In: ) X?Ent=Med 0% Y

Humano

ey ] en linea
Ingresar Cédigo Empleado

123456

Restablecer contrasefia

Centro Administrativo Municipal CAM

Calle 44 N° 52-165. Codigo Postal 50015

Linea de Atencion a la Ciudadania: (57) 44 44 144
Conmutador: 385 5555 Medellin - Colombia
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e Pueden pasar dos cosas:

1. El sistema le muestra el mensaje de “Se enviaron al correo electrénico
registrado las instrucciones para continuar con el proceso de restablecer
contrasena”: Consultar su correo electrénico y abrir el correo del
remitente Humano en Linea.

Humano
en

-
Noddlag:-uodlllln l inea

Cerca Tecnslogs o novesiin

Ingresar Cédigo Empleado
S

® Restablecer Sieui
Contrasefia. iguente

Se enviaron al correo electrénico registrado las instrucciones para continuar

con el proceso de restablecer contrasefa

Usuario Externo

Centro Administrativo Municipal CAM

Calle 44 N° 52-165. Codigo Postal 50015 NNOYOY G OO
Linea de Atencion a la Ciudadania: (57) 44 44 144 Q AT “@«5 W

Conmutador: 385 5555 Medellin - Colombia
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Humano en Linea: Asignacion de Clave

. HUMIN0 €0 Lned « Aumancenknes D mneducacon gov (o
pdo cnste@rgerteae

HENVINIDO. HUMANO SL

Asignacion de Clave

Usted M 430 regstrado en of Susterna de niormacon de Recurnos Mumanos MUMAND ¢

A CONINIBIN encontrard of bk de ceso i POl 3o RAOWINACO MUmano en Linea o Cull i MRCRID Mty ung COMrasets 3¢ MO0 3 1 aphcacOn

Por Lavor ingressr ol ugaente entace Mitps //hi gestonsec vanasdesducacon gov (o M mencl L RecorderCave e "L - Capactacondid - THACHI 1 49abae o) Y03 19007 dfe

RICOMEINDACIONTS

1. Por su seguidad cambee w contramin pesdide amente

2. Recuerde (errar s 30500 o0 HUmINo €0 Lined Cusndo Sermee s actwvedad denteo del porsl

3. £ a0 de Gudas 0 nquetudes (OmUQUESe (On of admentrador

4. L contrases que se regstre debe ser de 7 digton. ncher letrss mapuscuen y meunodas y o mencs un numenD

Gt e por iz Mumero

£5% COMeO electronuco esth drgdo 8 HUMANO U
CONFICENCALIDAD [5te messape v (uaigquier srcham arewd 100 confdencaies v pars o exhanws del Setmatare 520 comursacon puede cortener miormactn protegds por decechos de autor S uited
2 recDed0 E1e Mermage POr SITOr | SQUACCEOEN 4 OMINON Jueds extrctaments Jrobisds (8 LAZECOR COPE. TERErevon /0 reenwo del mamo. (2 Wl (an0, por laver notficar, de forme nrediats ol

remaente y Dorrar o mensam orgeal y cuslQuer archwe sens. Gracun.

NOTA: Sera importante que el empleado valide que el mensaje recibido en su correo
electronico es coherente con su informacion, para esto podra validar si el nombre del
empleado indicado en el correo corresponde, de no ser asi el usuario se debe comunicar
con el administrador del aplicativo.

Nombre de
usuario

<on de Clave

Usted ha 900 regstraso en of Sitema de Informacn de Recursos Humanos HUMANO #
A contiruactn encortrarh ol Ink de acomo ol portal de stoseniOo Humano en Linea. of cusl le solcard regsatrr una contrasens de acceo 8 b apihcacon

HENVENIDO |L‘\‘-\\€ L

Por tavor. ngresar o sgueente enlace Mg //1Thih Qestonsecretanasdeeducacon gov. coHumancf L RecordarClave aspn "Ent ~ Capactaciondid = TIE2ECICI2 145abae 1ad 10d 1107 41

RECOMENDACIONES.
1. Por su segundad. cambee su CONtrameda pestd amente
o termere w sctrndad dentro del portal

2. Recuerde corrar su seson en Humano en Lines
3. In caso de dudas 0 nguetudes comurguese con of admenmtrador
4. La contraseds que 1o regutre debe ser de 7 dighos, inchar letras mayUsculss y mnGscules y 8l mencs un némero

Gracas por utikzar Mumano

Este COMeo electrOnico estd dNgJo 3 HUMAND SL
CONFIDENCALIDAD Este mensage y Cudlquier 3rchvD ares0 500 CONGRnciales y P s w50 exchan del Sestinataro. E5ta (omunicactn puede contener nformacon protegsds por derechos de avtor 5i usted
¥/0 reenvic del mamo. L tal cano, por favor rotifcar, de dorma nmediata ol

e reciBeto eite MENLaM DOr ETOr, SGUIVOCECIEN U OMION queds prohiseda s copa,
rematente y borrar el meniae orgnal y cuslquer srchave sreso Gracian

Al ingresar al enlace indicado, el Sistema habilitara un formulario de Asignacion de Clave,
en el cual se solicitara al empleado registrar y confirmar la clave que quiere asignar a su
cuenta del portar de autoservicio Humano en Linea.

e
/

7

Centro Administrativo Municipal CAM /

Calle 44 N° 52-165. Cédigo Postal 50015 . @ o o 0 o
Linea de Atencion a la Ciudadania: (57) 44 44 144

Conmutador: 385 5555 Medellin - Colombia wwWw.medel Iin.gov.co




Asignacion de Clave

Ingrese la nueva clave

Repita la clave

Una vez esta clave sea registrada el Sistema indicara que la contrasefia ha sido asignada
correctamente y le muestra la siguiente ventana.

rrhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co dice

La contrasena ha sido asignada correctamente

En caso de que las contrasefias no sean coherentes, el sistema solicitara la validacion de
las claves asignadas.

Centro Administrativo Municipal CAM

Calle 44 N° 52-165. Codigo Postal 50015

Linea de Atencion a la Ciudadania: (57) 44 44 144
Conmutador: 385 5555 Medellin - Colombia




Humano

en linea

Asignacion de Clave

ngrese I nueva ciave

Repita la clave

Adicional, el Sistema validara que la clave asignada por el empleado cuente con el patrén
que ha sido configurado previamente. Este patron permite definir una estructura requerida
en la clave con el objetivo de aumentar el nivel de seguridad.

Humano

en linea

Asignacién de Clave

Ingrese la nueva clave

Repita la clave

Centro Administrativo Municipal CAM

Calle 44 N° 52-165. Codigo Postal 50015

Linea de Atencion a la Ciudadania: (57) 44 44 144
Conmutador: 385 5555 Medellin - Colombia
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Aspectos Importantes para asignar la contraseia:

* La clave debera ser mayor a 7digitos, contener mayusculas, minusculas y por lo menos
un numero. Ejemplo: ABCdef2

» La parametrizacion del patron asignado a la clave de ingreso a Humano en Linea se
debe revisar con el Administrador del Sistema en la Entidad.

» El enlace asignado es valido una unica vez, si el usuario intenta utilizarlo en otra
oportunidad el Sistema le indicara que la asignacion de clave ya fue realizada
anteriormente.

2. Que el correo ingresado no sea correcto, luego, debe dirigirse a las
Oficinas de la secretaria de Educacion, Edificio Bulevar de San Juan,
tercer piso en taquillas y exponer su caso.

QO B o hitpsy/rhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/humanofL/Ingresar.aspx?Ent=Medellin o 7

Humano

en linea

Ingresar Cédigo Empleado

123456

Restablecer contrasefia

Correo Electrénico:

W o

Fin guia.

Para mas informacion sobre los médulos de Humano en Linea, consultar el siguiente
enlace:

https://www.soportelogico.com.co/AyudaEnLinea/ManualdeUsuario-
HumanoenlL%C3%ADneaVV2024.pdf
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